EWIDENCIJA MAJATKOWA

INSTRUKCJA WPROWADZANIA SKtADNIKA MAJATKOWEGO DO PROGRAMU
»ASSETS NINJA”

Sktadniki majgtku wprowadzamy do programu AssetsNinja zgodnie z
Zarzadzeniem nr 37/2024 paragraf 8, pkt. 2 oraz 8 z dnia 12 lipca 2024.

Z gtéwnego menu wybierz:

—> KARTOTEKI — SKtADNIKI MAJATKU

ﬂ Pulpit 0 Przedmiot ~ # Zmiana - #. Operacje = & Wydruk ~ B Zaznaczanie -

@ Kartoteki

& Sktadniki majatku L Nrinwentarzowy  Typ Grupa KST

l. INFORMACJE OGOLNE NA TEMAT SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Z paska narzedzi wybierz Przedmiot — Dodaj

) Pulpit # Imiana - # Operacje ~ B Wydruk = [ Zaznaczanie ~

ID Kartoteki & Otwérz
. Nrinwentarzo T Grupa K§T
& Skiadniki majatku + Dodaj w » ’
B Kopiuj T/487-400-60630 st Zespoty komputerowe
8 Wydnuki
LI | Przyciski oddymiajgce T/652-000-63523 st
© Operacje do akceptacj O Stan:modut GPS T/58332 st

Wypetnij zaznaczone pola wg wytycznych ponizej:

Skladnik majatku: Wprowadzany

? Typs

Nazwa skrdcona:

MNazwa peilna:

Rodzaj:

D 7 Kod kreskowy: [ Bez kodu kreskowego ¢ Tag RFID:
Wartoge szacunkowa: &0 ¥ wartosé aktualna: 0,00
S/N: ?  Taai: ? Etvkieta wydrukowana: O

Informacje Szczegdty

Nr inwentarzowy:

B I

) O Zew
Miejsce uzytkowania: 7 ? Przypisany pracownik
Grupa: 8
Grupa KST:
Grupa KST 2010:
Grupa PKD:

Nabycie Przyjede do ewidendji Zdjede z ewidendji

Ewidencja:

e B

NI

Dostawca:
Generuj dokument otrzymania: Dokument otrzymania skiadnika:

Sposdb nabycia : Dokument nabycia:

= = =2
=N W W =

Data nabycia: Inwestycja diugoterminowa: D

Przekaz do akeeptadi & Anuluj

e



L ® N O

10.
11.

12.

NAZWA SKROCONA (max iloé¢ znakéw 30)- wpisz nazwe, ktéra w mozliwie najlepszy sposéb identyfikuje dany
sktadnik i bedzie sie pojawiac na etykietach z kodem kreskowym, np. zestaw komputera stacjonarnego;
NAZWA PEENA - wpisz nazwe rozszerzong o szczegdtowe informacje dotyczgce sktadnika np. zestaw
komputera stacjonarnego PROGRESS;

TYP — wybierz typ sktadnika;

RODZAJ* — wybierz rodzaj sktadnika, jezeli w polu TYP wybrates ,Wartos$¢ niematerialna i prawna”;

NR INWENTARZOWY* — wpisz nr inwentarzowy, jezeli wprowadzany sktadnik bedzie przypisany do juz
istniejgcego sktadnika majgtkowego (np. dodatkowy monitor do zestawu komputerowego)

EWIDENCIJA — wybierz nr ewidencji (pola spisowego);

MIEJSCE UZYTKOWANIA — wybierz z listy miejsce uzytkowania sktadnika;

GRUPA — wybierz z listy odpowiednig grupe sktadnika

UZYTKUJACY — wybierz osobe bedaca uzytkownikiem danego sktadnika (zew — dotyczy oséb spoza AGH, wew —
dotyczy pracownikéw AGH

PRZYPISANY PRACOWNIK — wybierz osobe odpowiedzialng za dang ewidencje (pole spisowe)
CHARAKTERYSTYKA* — wpisz sktadowe w przypadku wieloelementowego sktadnika majatkowego (m.in.
zespotow komputerowych: ptyta gtdéwna, procesor, karta grafiki itp.)

UWAGI* — wpisz ilos¢ sktadnika majatkowego w przypadku jesli wprowadzasz wiecej niz 1 szt. (wielokrotnosc)

*wypetniamy warunkowo

Il. NABYCIE SKLADNIKA MAJATKOWEGO

Wybierz zaktadke — Nabycie

Woypetnij zaznaczone pola wg wytycznych ponizej:

MNazwa skrdcona: ? Tvp:

MNazwa pelna:

Rodzaj:

Nr inwentarzowy: D ? Kod kreskowy: D Bez kodu kreskowego 7 Tag RFID:
Wartogé szacunkowa: ?  Wartosc aktualna: 0,00
S/N: ?  Taai: ? Etvkieta wvdrukowana: (]

Informacje Szczegdly Pola

L

dodatkowe

Zew

Ewidencja: T Uzytkujacy

O Wew
Migjsce uzytkowania: 7 Przypizany pracownik:
Grupa:
Grupa KST:
Grupa KST 2010:
Grupa PKD:

Charakterystyka:

E e B

ANIN

Uwagi:

Przyjede do ewidendji Zdjede z ewidengji

Dostawca: 1
Generuj dokument otrzymania: 2 Dokument otrzymania skiadnika:
Sposdb nabycia : 2 % Dokument nabycia: 4

Data nabycia: 3 T Inwestycja dtugoterminowa: D

- W W

\ Przekaz do akceptadii & Anulgj

1. DOSTAWCA — wybierz z listy dostawce danego sktadnika majgtkowego, jezeli jest na liscie w
przeciwnym razie pozostaw puste pole

2. SPOSOB NABYCIA — wybierz z listy sposdb nabycia

DATA NABYCIA — wpisz/wybierz z kalendarza date nabycia

4. DOKUMENT NABYCIA - wpisz dokument nabycia sktadnika (np. FV)

w



[l. PRZYJECIE DO EWIDENCIJI SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Wybierz zaktadke — Przyjecie do ewidencji

Skladnik majatku: Wprowadzany @

MNazwa skrocona: 7 Tvp: =

Mazwa petna:

Rodzaj:

Nr inwentarzowy: [0 ? kod kreskowy: [ Bez kodu kreskowege 9 Tag RFID:

Wartosé szacunkowa: &G 7 Wartose aktualna: 0,00

SIN: ? Taai: ? Etvkieta wydrukowana: a
Informacje

q
;o W =W W =

Zew

O Wew =
Miejsce uzytkowania: ~| ‘¥ Przypisany pracownik: v
Grupa:
Grupa KET:
Grupa KST 2010:
Grupa PED:

Ewidencia: ~| 7 Uzytkujacy

Charakterystyka:

:
I I

Vi
Uwagi: Vi

Nabyce Zdjedie z ewidengji
Data przyjecia : 1 ? Wygeneruj dokument przyjecia: =

Wartosc poczatkowa : 2 ? Dokument przyjecia: 7

Przekaz do akceptadji b Anuluj

1. DATA PRZYJECIA — wpisz/wybierz z kalendarza date przyjecia do ewidencji

2. WARTOSC POCZATKOWA - wpisz warto$¢ sktadnika w momencie przyjecia do ewidengji

3. WYGENERUJ DOKUMENT PRZYJECIA — wybierz OT w przypadku przyjecia srodka trwatego w
pozostatych przypadkach pozostaw pole puste

V. PRZEKAZANIE SKtADNIKA DO AKCEPTACII

Po wypetnieniu danych z pkt. I-lll nalezy przekaza¢ sktadnik do akceptacji.

Skladnik majatku: Wprowadzany @

MNazwa skrdcona: * Zestaw komputera stacjonarnego 7  Typ:" pst - Pozostale grodki trwale

v| ¢
Nazwa petna:® Zestaw komputera stacjonarnego Progress ?
Rodzaj: 2| ¥
Nr inwentarzowy: D 7 Kod kreskowy: D Bez kodu kreskowego ¥ Tag RFID: ?
Wartosé szacunkowa: 4500 | |5 7 Wartosé aktualna: 4 500,00 ¢
S/N: ? Taai: ? Etvkieta wvdrukowana: a e
Informacje
Zew =|
Ewidencja: * Weryfikacia 7| ¢ Uzytkujacy
@ Wew Nowak Jozef v 7
Migjsce uzytkowania: 019d “| ? Przypisany pracownik: Kowalski Jan 7| 7
Grupa:* Konto 013 = | ¥
Grupa KST: = | ¥
Grupa KST 2010: v| ?
Grupa PKD: = | ¥
oW . i5: ieC i . i . ' . i e . A A
Charakterystyka: Plyta g{_\:u\na GIGABYTE; Procesor Inter Core i5; Pamiec operacyjna 2 GB; Karta grafiki ASUS GeFores; Dysk twardy 1TE; Karta pomiarowa INTEL; MS WINDOWS 11 y 2
Brofissional %
Uwagi: Ilosc - 2 szt. zgodnie z B nr 125/11/24 % 7
Nabycie Przyjedie do ewidendji Zdjgde z ewidendji
Dostawca: Progress Systemy Komputerowe; Al. Mickiewicza 27, Krakdw < ?
Generuj dokument otrzymania: ~| 9 Dokument otrzymania skiadnika: ?
Sposdb nabycia : Zakupicny nowy «| 9 Dokument nabycia: Fv nr 125/11/24 7
Data nabycia: 2024/11/18 7 Inwestycja diugoterminowa: Oz

\w Przekaz do akceptacii & Anulyj



S —

Data przyjecia : 2024/11/18 ? Wygeneruj dokument przyjecia: OT

Wartosé poczatkowa : 4500 ¢ Dokument przyjgcia: 7

\ Przekaz do akceptadji & Anulg




