EWIDENCJA GOSPODARCZA

INSTRUKCJA WPROWADZANIA SKtADNIKA MAJATKOWEGO DO PROGRAMU
»ASSETS NINJA”

Sktadniki majgtku wprowadzamy do programu AssetsNinja zgodnie z
Zarzadzeniem nr 37/2024 paragraf 8, pkt. 2 oraz 8 z dnia 12 lipca 2024.

Z gtéwnego menu wybierz:

—> KARTOTEKI — SKtADNIKI MAJATKU

ﬂ Pulpit 0 Przedmiot ~ # Zmiana - #. Operacje = & Wydruk ~ B Zaznaczanie -
@ Kartoteki

& Sktadniki majatku L Nrinwentarzowy  Typ Grupa KST

l. INFORMACJE OGOLNE NA TEMAT SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Z paska narzedzi wybierz Przedmiot — Dodaj

A Pupit & Imiana ~ 8 Amortyzacja ~ # Operacje ~ 8 Wydruk ~ [ Zaznaczanie ~

@ Kartoteki & Otwérz Wartosé
Nrinwentarzo T Grupa KST oczatkowa
& Skiadniki majatku + Dodaj =L = o
i Kopiuj
il Zestawy W-4/8190 pst 184,83

il PrzejdZ do zestawu
B Dokumenty
8 Wydnki [0 Krzesto tapicerowane W-4/8191 pst 184,83

@ Operacie do akceptacii

Wypetnij zaznaczone pola wg wytycznych ponizej:

Skiadnik majatku: Wprowadzany

Nazwa skrécona: 1 ? ver |3 | ?
Nazwa peina: 2 ?
Rodzaj: 4 7
Nr inwentarzowy: S [0 ? Kod kreskowy: O Bez kodu kreskowego 9 Tag RFID: 7
Wartoéé szacunkowa: A&  wartosé aktualna: 0,00 ?
S/N: ? Taai: ? Etvkieta wydrukowana: O 2
Informacje Szcregoty Amortyzacia Pola
i ksiegowoss dodatkowe
Zew ?
Miejsce uzytkowania: 7 T Przypisany pracownik: 10 7
Grupa: 8 ?
Grupa KST: ?
Grupa KST 2010: ?
Grupa PKD: 4
Charakterystyka: 4 ?
Uwagi 41
Nabycie Przyjede do ewidencji Zdjede z ewidencji
Dostawca: T
Generuj dokument otrzymania: ? Dokument otrzymania skiadnika: ?
Sposcéb nabycia : 7 Dokument nabycia: ?
Data nabycia: ? Inwestycja dlugoterminowa: 0O 2

W K M zapisz W Anuyj



1.| NAZWA SKROCONA (max iloé¢ znakéw 30) - wpisz nazwe, ktéra w mozliwie najlepszy sposéb identyfikuje
dany sktadnik i bedzie sie pojawia¢ na etykietach z kodem kreskowym, np. wiertarka udarowa Bosch;

2./ NAZWA PEENA - wpisz nazwe rozszerzong o szczegétowe informacje dotyczace sktadnika np. wiertarka
udarowa Bosch Easyimpact 600;

3./ TYP — wybierz: EWIDENCJA GOSPODARCZA;

RODZAJ* — wybierz rodzaj sktadnika, jezeli w polu TYP wybrate$ ,Wartos$¢ niematerialna i prawna”;

NR INWENTARZOWY —wygeneruj kolejny nr inwentarzowy;

6./ EWIDENCJA (POLE SPISOWE)- wybierz: Ewidencje Gospodarczg(EG) wraz z nr pola spisowego, np.
EG/710-02;

7. MIEJSCE UZYTKOWANIA — wybierz z listy miejsce uzytkowania sktadnika;

8./ GRUPA — wybierz: Ewidencje Gospodarczg (EG);

9. UZYTKUJACY — wybierz osobe bedaca uzytkownikiem danego sktadnika (zew — dotyczy oséb spoza AGH,
wew — dotyczy pracownikéw AGH

10., PRZYPISANY PRACOWNIK — wybierz osobe odpowiedzialng za dang ewidencje (pole spisowe)
E CHARAKTERYSTYKA* — wpisz sktadowe w przypadku wieloelementowego sktadnika majatkowego

@ UWAGI* — wpisz ilos¢ sktadnika majgtkowego w przypadku, jesli wprowadzasz wiecej niz 1 szt.

(wielokrotnosg) lub inne istotne uwagi
*wypetniamy warunkowo

Il. NABYCIE SKLADNIKA MAJATKOWEGO

Wybierz zaktadke — Nabycie
Wypetnij zaznaczone pola wg wytycznych ponizej:

MNazwa skricona: T Tvp:

MNazwa petna:

Rodzaj:

Nr inwentarzowy: D 7 Kod kreskowy: DEEZ kodu kreskowego ¥ Tag RFID:
Wartoge szacunkowa: 7 'Wartogé aktualna: 0,00
S/N: ? Taai: ? Etvkieta wydrukowana: a

;W W W W =

Informacje Amortyzaga Pola

i ksiegowosE dodatkowe

Zew

Ewidencia: T Uzytkujacy

OWEW
Miegjsce uzytkowania: ? Przypisany pracownik:
Grupa:
Grupa KST:
Grupa KST 2010:
Grupa PKD:

Charalterystyka:

W W W W N NN W=

AN

Uwagi:

Dostawca:

Przyjecie do ewidendji

Zdjede z ewidendji

Generuj dokument otrzymania; 7 Dokument otrzymania sktadnika:

Spasdb nabycia : 2 ? Dokument nabycia: 4

N W W=

Data nabycia: 3 ? Inwestycja diugoterminowa: D

w OK [ zapisz & Anuuj
1. DOSTAWCA — wybierz z listy dostawce danego sktadnika majgtkowego, jezeli jest na liscie w
przeciwnym razie pozostaw puste pole

2./ SPOSOB NABYCIA — wybierz z listy sposéb nabycia

3./ DATA NABYCIA — wpisz/wybierz z kalendarza date nabycia

4. DOKUMENT NABYCIA - wpisz dokument nabycia sktadnika (np. FV)



[l. PRZYJECIE DO EWIDENCJI SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Wybierz zaktadke — Przyjecie do ewidencji

Sktadnik majatku: Wprowadzany (?)

Nazwa skrdcona: ? Tym = T
Nazwa petna: ?
Rodzaj: = 7
Nr inwentarzowy: ] # Hod kreskowy: [ Bez kodu kreskowego ? Tag RFID: T
Wartog¢ szacunkowa: &6 ¢ Wartosé aktualna: 0,00 7
S/N: ? Taai: ? Etykieta wydrukowana: a e
Informacje

Zew < 7

Ewidencja: ¥ 7 Uzytkujac
o ytkujacy OWew S| %
Migjsce uzytkowania: | ® Przypisany pracownik: 2| ¥
Grupa: 2| ¥
Grupa KST: < 7
Grupa KST 2010: | 7
Grupa PKD: < 7
Charakterystyka: 47
Uwagi: ﬁ ?

| Przyjecie do ewidencji |
Data przyjecia : 1 7 Wygeneruj dokument przyjgcia: 7
Wartoéé poczatkowa : 2 7 Dokument przyjecia: ?
w oK [ Zapisz & Anulg

DATA PRZYJECIA — wpisz/wybierz z kalendarza date przyjecia do ewidencji
WARTOSC POCZATKOWA - wpisz warto$¢ sktadnika w momencie przyjecia do ewidencji

V. POTWIERDZENIE WPISANIA NOWEGO SKtADNIKA DO EWIDENCJI GOSPODARCZEJ

Po wypetnieniu wszystkich danych z pkt. |-l zapisz nowy sktadnik.

|

Skladnik majatku: Wprowadzany

Mazwa skrécona: * KOLDRA BAWEENIANA IGA ? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza = P

MNazwa pefna:* KOLDRA BAWEENIANA IGA 140X200 ?

Rodzaj: = ?

Nr inwentarzowy:* - nadaj kelejny - 7 Kod kreskowy: D Bez kodu kreskowego ? Tag RFID: 7

Wartos¢ szacunkowa: 100 |A|0| ? Wartosc aktualna: i00,00 9

S/N: ? Taai: ? Etvkieta wydrukowana: [
Informacje

Zew

2 ?
Ewidencja:* EG/240-50 = 9 Uzytkujacy
@ Wew Nowak Jozef v 7
Miejsce uzytkowania: Magazyn 02 < | ¢ Przypisany pracownik: Kowalski Jan = 7
Grupa:* EG 2|7
Grupa KST: - 7
Grupa KST 2010: =z 7
Grupa PKD: - 7
Charakterystyka: ] 7
Uwagi: Jlo$é - 50 szt. zgodnie z £y, nr 150/10/24 VR
Nabycie Przyjede d idendji Zdjede
Dostawca: Handlowa Spdidzielnia Jubilat; &l Krasinskiego 1, 31-111 Krakdw;675 000 32 30 < ¥
Generuj dokument otrzymania: +| ¢ Dokument otrzymania skladnika: b
Sposdb nabycia : Zakupiony nowy = 9 Dokument nabycia: FV nr 150/10/24 ?
Data nabycia: 2024/11/14 7 Inwestycja diugoterminowa: D ?

W oK [ Zapisz @ Anulg



Przyjecie do ewidencji

Data przyjecia : 2024/11/14 ¥ Wygeneruj dokument przyjecia: =

Wartosc poczatkowa @ 100 7 Dokument przyjecia: b4

& oK B zapi

V. UZUPEENIENIE ELEMENTOW SKtADOWYCH SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Po zapisaniu nowego pojedynczego sktadnika majatkowego mozemy wprowadzi¢ w tej samej kartotece jego
wielokrotnos¢ lub dodac jego elementy sktadowe.

& Anuluj

A. WIELOKROTNOSC SKEADNIKA

Wybierz zaktadke — Elementy sktadowe
Zaznacz —> ISk}adnik Wielokrotnyl

Skiadnik majatku: W uzytkowaniu @

Nazwa skrdcona: * KOLDRA BAWELNIANA IGA 7 Typ:* g - Ewidencja gospodarcza

4
Nazwa peina:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 7
Rodzaj: 7
Nr inwentarzowy: EG/240-50/2 7 Kod kreskowy: BA1D 2| ¢ Tag RFID: 7
Wartoéé szacunkowa: 100,00 | & 7 Wartosc aktualna: 100,00 7
S/N: 7 Tagi: ? Etykieta wydrukowana: (m

egity Historia

zZmian

Skiadnik wielokrotny: O

yikiety | s Dodaj * Edytj == Usur \ Odéwiez
Numer _— = =
Typ Nazwa ZOWY Miejsce uzytkowania
Liczba zaznaczonych elementdw: 0 Liczba elementdw: 0
Powdd zmiany: 7 Data faktycznej medyfikacji: 2024/11/18 7
W Kopij W Kopiuj wielokrotrie (5 Karta Skiadnka Ostatnia modyfkacja: 2024/11/18 10:03 v Ok [ Zapsr | g Ay

Kliknij przycisk —

Nazwa skrocona: * KOLDRA BAWEENIANA IGA 7 Typ:* g - Ewidencja gospodarcza

?

Nazwa petna:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 7
Rodzaj: 7
Nr inwentarzowy: EG/240-50/2 7 Kod kreskowy: BALD » ¢ TagRFID: ' 4
Wartoéé szacunkowa: 100,00 &5 7 Wartosé aktualna: 100,00 9
/N 7 Tagi: ? Etykieta wydrukowana: a9

Informacie Szczegity Historia Powigzane Pola Elementy Materiaty Umowy
Zmian dokumenty dodatkowe skladowe eksploatacyjne

I Skiladnik wielokrotny: |
Jednostka: sztuk 7 llosé: 1.00

Powéd zmiany: ? Data faktycznej modyfikacji: 2024/11/18 E ?

o Kopiuj _ .. Kopiuj wielolrotnie 5§ Karta Skiadnika Ostatnia modyfkacjs: 2024/11/18 10:03 v X | 4 zZapisz & Andy



Zaznacz przycisk — |Z

Wpisz —> |o ile chcesz zwiekszyc ilos¢ sktadnika mathkowegol

Zaznacz — |Utworz zmiane wartoscil

z| wprowadzone dane.

Skladnik majatku: W uzytkowaniu

Nazwa skrocona: * KOLDRA BAWELNIANA IGA ? Typ:* g - Ewidenc)a gospodarcza ?
Nazwa peina:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 ?
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy:* EG/240-50/2 ? Kod kreskowy: BA1D Y ? Tag RFID: ?
Wartoséé szacunkowa: 100,00 ? Wartosé aktualna: 100,00 ?
S/N: ? Tag: ? Etykieta wydrukowana: l:] ?
Informace y Historia Komentarze Powazane Pola Elementy Materialy
dokumenty dodatkowe sktadowe eksploatacyjne
[nloéc' o: 49 l
Data operacyi: 2024/11/18 ? LT_MULTI_IT - Zmniejszenie ilosci sklad... O
Wygeneruj dokumenty: _ ?
Opis: ? OT_MULTI_IT - Zwiekszenie iloéci skladn... O
Utwérz zmiang wartosci u] ?
Data zmiany: * 2024/11/18 Powdd: Zmiana ilosci skladnika wielokrotnego ?
Opis:
Sposéb nabycia: ?
Amortyzacj)a Zwigkszenie wartosa brutto: Zwigkszenie umorzenia: Zwigkszenie wartosa netto:
bilansowa: 4 900,00 0,00 4 900,00
Zwigksz wartos¢ szacunkowa: z amortyzac)i: bilansowa 4 500,00
M 2epsz W Ay
Pow6d zmiany: ? Data faktyczne) modyfikac)i: 2024/11/18 ?
W Kopuj W Kopiuj wielokrotnie _(§ Karta Skiadnika Ostatnia modyfkacia: 2024/11/18 10:03 v X 4 2apsz W Ay

Po wprowadzeniu wszystkich danych na kartotece zwiekszy sie warto$¢ szacunkowa oraz wartos¢
aktualna.

Skiadnik majatku: W uzytkowaniu

Nazwa skrocona: * KOLDRA BAWEENIANA IGA ? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza ?
Nazwa pefna:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 ?
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy:* EG/240-50/2 ? Kod kreskowy: BA1D 52| ? Tag RFID: ?
lWar(os'é szacunkowa: 5 OO0,00I A ? [Wartos'c' aktualna: 5 000,00] ?
S/N: ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: U 2
eqity Historia Komentarze
an
Zew ?
Ewidencja: ™ EG/240-50 2| ? Uzytkujacy
) o @ Wew Nowak Jozef ?
Miejsce uzytkowania: Magazyn 02 2 |¢»| ? Przypisany pracownik: Kowalski Jan ?
Grupa:* EG ?
Grupa KST: ?
Grupa KST 2010: "
Grupa PKD: ?
Charakterystyka: 42
Uwagi: Tlos¢ - 50 szt. zgodnie 2 FV nr 150/10/24 4 ?
Nabycie Przyjede do ewidendji Zdjece z & i
Dostawca: Handlowa Spétdzielnia Jubilat;Al. Krasinskiego 1, 31-111 Krakow;675 000 32 30 ?
Generuj dokument otrzymania: 2| 9 Dokument otrzymania skiadnika: ?
Sposdb nabycia : Zakupiony nowy 2| 9 Dokument nabycia: FV nr 150/10/24 ?
Data nabycia: 2024/11/14 [[] ? Inwestycja diugoterminowa: a2
Powdd zmiany: ? Data faktycznej modyfikac)i: 2024/11/18 3 ?

W Kopuj L Kopujwielokrotnie (= Karta Skiadnika Ostatnia modyfkacja: 2024/11/18 10:27 @ XK 5 Zapsz @ Andy




B. ELEMENTY SKtADNIKA

Wybierz zaktadke — Elementy sktadowe

Zaznacz — przycisk

Skladnik majathku: W uzytkowa:

Nazwa skrécona: * Wiertarka udarowa Bosch 7 Typ:* g - Ewidencja gospodarcza ?
Nazwa pelna:* Wiertarka udarowa Bosch Easylmpact 600 ?
Rodzaj: 7
Nr inwentarzowy:* EG/240-50/3 ? Kod kreskowy: BAILE [E2 ? Tag RFID: ?
Wartodé szacunkowa: 300,00 H|G| 9 wartosc aktualna: 300,00 7
S/N: ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: O 9

Sktadnik wielokrotny: D

++ Zmien miejsce (g Przypiszkody & Drukuj etyki * Edytuj == Usun | Przeksztald w skladnk @ Odmacz U Odswiez

Typ Nazwa - Humer ":a 't?“ Miejsce uzytkowania Kod kreskowy Numer seryjny
Liczba zazmaczonych elementdw: 0 [Liczba elementdw: 0
Powdd zmiany: 7 Data faktyczne] modyfikacji: 2024/11/18 3 ?
W Kopiuj . Kopiuj wielokrotnie (= Karta Skiadnika Ostatnia modyfkacja: 2024/11/18 11:35 W oK 9 zapisz by Anukg

Wypehij —» |Nazwq elementul oraz |Wartoéé elementul

Zaznacz — |Nr inwentarzowyl oraz przycisk -

uzupetnione dane.

Skladnik majathku: W uzytkowaniu

|

Nazwa skrdcona: * Wiertarka udarowa Bosch ? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza 7
Nazwa pelna:* Wiertarka udarowa Bosch Easylmpact 600 7
Rodzaj: 4
Nr inwentarzowy:* EG/240-50/3 ? Kod kreskowy: BALE 7 ? Tag RFID: ?
Wartosé szacunkowa: 300,00 |5 ? Wartosc aktualna: 300,00 9
SIN: ? Tagi: 7 Etykieta wydrukowana: a2
Informacje Historia Komentarze Powi teriaty Urniowy
Zmian dokumenty
Nazwa elementu:l Zestaw bitdw BOSCH 43 szt. | ? Wartosé elementu 7 losc: 1 97 Utwdrz zmiang wartosci: D 7
Opis: e uzytkowania: Pokdj socjalny 2| 7
Nr inwentanowy:l - nadaj kolejny - | ?  Wygeneruj dokumenty:OT_ELE - Przyjacie elementu skladowego a 92
Numer seryjny: ?
4 Dodaj ) Anulj
Powdd zmiany: ? Data faktyczne] modyfikacji: 2024/11/18 3 7

4 Kopiuj o Kopiuj wielokrotnie (3§ Karta Skiadnika Ostatnia modyfikacia: 2024/11/18 11:35 @ oK _|ﬁ Zapisz 1'4 Anubj




Po uzupehieniu wszystkich danych powstaje lista elementéw sktadowych na kartotece sktadnika

majatkowego.

Skladnik majatku: W uzytkowaniu @

Nazwa skrocona: * Wiertarka udarowa Bosch ? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza ?
Nazwa pelna:* Wiertarka udarowa Bosch EasyImpact 600 ?
Rodza): b 4
Nr inwentarzowy: EG/240-50/3 7 Kod kreskowy: BALE ? Tag RFID: 7
Wartoéé szacunkowa: 300,00 2~ ?  Wartosé aktualna: 300,00 7
S/N: ? Tagi: ? Etykieta wydrukowana: O 2
Informagie Szczegoly Historia Komentarze Powigzane Pola Elementy teriaty Umowy
Zmian dokumenty dodatkowe skiadowe eksploatacyjne
Sktadnik wielokrotny:
«+ Imien miejsce |y Przypiszkody @& Drukujetykiety < Dodaj * Edytuj == Usun €] Prezeksztald wskladnk & Odmacz U Odswiez
Typ Nazwa Numer f‘ 5 Miejsce uzytkowania Kod kreskowy Numer seryjny
Element | Zestaw bitéw BOSCH 43 szt. 7 9-€6/240-50/3/1 85,00 Pokdj sociainy BAF r [

Powdd zmiany:

Kopiuj Kopiuj wielokrotnie

b

(4 Karta Skiadnika

Liczba zaznaczonych elementdw: 0 [Liczba elementdw: 1

? Data faktyczne] modyfikacji: 2024/11/18 B}

(]

Ostatnia modyfkaca: 2024/11/18 11:43 w oK Zapisz W Anukgj

VI.

DODAWANIE ZAtACZNIKOW DO KARTOTEKI SKEADNIKA MAJATKOWEGO

Wybierz zaktadke — Powigzane dokumenty

Wybierz przycisk —

Sktadnik majatku: W uzytkowaniu @

Nazwa skrdcona: * KOLDRA BAWEENIANA IGA

Nazwa pelna:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200
Rodzaj:

Nr inwentarzowy: EG/240-50/2

Wartosé szacunkowa:
SN

Informacie

Typ

Powdd zmiany:

Kopiuj Kopiuj wielokrotnie

(- Karta Skiadnika

? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza 7
?
?
? Kod kreskowy: BA1D ? Tag RFID: ?
? Wartosc aktualna: 5 000,00 ?
? Etykieta wydrukowana: [
i Edytyj & Odmacz
Numer Dotyczy Zamiescit zamt?::z‘;enia
? Data faktycznej modyfikacji: 2024/11/18 ] 2
Ostatnia modyfkacja: 2024/11/18 10:27 @ oK [ Zapisz @ Anu




Wybierz — |Nazwe pliku| , ktéry chcesz zataczy¢
Wybierz — |Typ dokumentu
Kliknij — przycisk IWzélijl oraz IZaEiSZI

Sktadnik majatku: W uzytkowaniu @

Nazwa skrécona: * KOLDRA BAWELNIANA IGA 7 Typ:* g - Ewidencja gospodarcza 7
Nazwa pefna:* KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 7
Rodzaj: 7
Nr inwentarzowy: EG/240-50/2 ? Kod kreskowy: BALD 2 9 TagRFID: ?
Wartosé szacunkowa: 5000,00 S| 7 Wartosé aktualna: 500000 ¥
S/N: ? Tagi: (H
Informacje y storiz Komentarze Powiazane
dokumenty
Nazwa pliku: WI Koldra IGA.jpg |
Mumer dokumentu: 7

Nazwa dokumentu:
Data dokumentu:

Typ dokumentu®| FOTOGRAFIA :

o Wysi i Wréc do listy
Powdd zmiany: ? Data faktycznej modyfikacji: 2024/11/18 Ed ?
. Kopuj . Kopiuj wielokrotnie {5 Karta Skiadnika Ostatnia modyfikacja: 2024/11/18 10:27 « OK 4 zapisz W A

Po zapisaniu powstaje lista zatgczonych dokumentéw oraz w prawym gérnym rogu fotografia sktadnika
jesli zostata dodana.

Skiadnik majatku: W uzytkowaniu @

Nazwa skrdcona: * KOLDRA BAWEENIANA IGA ? Typ:* g - Ewidencja gospodarcza ?
MNazwa pefna:® KOLDRA BAWELNIANA IGA 140X200 4
Rodzaj: ?
Nr inwentarzowy: EG/240-50/2 ? Kod kreskowy: BALD  ? Tag RFID: 7 —_—
Wartosc szacunkowa: 5000,00 A|%| ? Wartosé aktualna: 500000 7
S/N: T Tagi: T Etykieta wydrukowana: O 2

Informacje Szczegity Historia Komentarze Powigzane i Elementy iz Umowy

Zmian dokumenty ods i skladowe

& Doda) o Wyswiel | Edyhyj & Odmacz

Typ Data Numer Dotyczy Zamiescit zaml?;::zema
Fotografia 2024/11/18  FOTOGRAFIA Nr 3367 Koszaka Malgorzata 2024/11/18
Powdd zmiany: ? Data faktycznej modyfikacji: 2024/11/18 [l P

W Kopiuj i Kopiuj wielokrotnie (3§ Karta Skiadnika Ostatnia modyfkacia: 2024/11/18 13:44 W oK 5 Zapisz W Anulg




